Das sind wir:

work-ing Personaldienstleistungen und Zeitarbeit. Wir tberlassen und vermitteln Kandidaten in den Bereichen Industrie,
Handwerk, Biro und weiteren Berufsfeldern. Wir begleiten Sie bis zum neuen Job, der zu Ilhnen und Ihrem Leben passt.
Unabhangig davon, ob Sie Quereinsteiger oder erfahrene Fachkraft sind. Lassen Sie uns wissen, wer Sie sind und bewerben
Sie sich jetzt.

Kreditorenbuchhalter (m/w/d)

(8555)

© standort: Heidenheim an der Brenz Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 20 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 18 Euro pro Stunde

Wir suchen ab sofort einen motivierten Kreditorenbuchhalter (m/w/d) in Teilzeit fir unser Kundenunternehmen in
Heidenheim. Eine Ubernahmeoption beim Kunden ist vorhanden, nutzen Sie die Gelegenheit und starten Sie mit uns in ein
erfilltes Berufsleben.

Ilhre Aufgaben:

Koordination des Rechnungsdurchlaufs

Rechnungseingang prifen, verzeichnen, bearbeiten und kontieren

Vorbereitung, Uberwachung und Anweisung des Zahlungsverkehrs

Archivierung von Rechnungsdokumenten gemaR der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen
Fihren der Kreditorenkorrespondenz

Stammdatenpflege

Verbuchen und Priifen von Kassenbewegungen auf Grundlage des monatlichen Kassenberichts

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannischen Ausbildung oder Weiterbildung im kaufmannischen Bereich
Mehrjdhrige Berufserfahrung in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Programmen

Gute EDV-Kenntnisse in relevanten Programmen wie SAP R/3-Kenntnisse (Modul FI, CO, MM, SD),
elektronische Banking-Software "PROFICASH", digitales Dokumentationsmanagement "ELO" von Vorteil
Analytische und sorgfaltige Arbeitsweise

Genauigkeit und Zuverlassigkeit

Hohes Engagement, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitat und bereichslbergreifendes Denken
Kommunikations- und Teamfahigkeit

lhre Vorteile:

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Uberdurchschnittliche Bezahlung auf Basis des iGZ Tarifvertrags

Bis zu 30 Tage Urlaub

Attraktive Mitarbeiter-werben-Mitarbeiter Pramien

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Auf Wunsch Auszahlung von Abschlagszahlungen vor offizieller Lohnauszahlung

Tagliche Betreuung und Unterstiitzung durch unser Team

Personliche Begleitung zum ersten Einsatz oder zum Interview beim Kunden (wenn gewinscht)
Volle Unterstiitzung bei Ihrer persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung



Team Heidenheim

WORIMING

Personaldienstleistungen

work-ing Personaldienstleistungen GmbH
Eugen-Jaekle-Platz 49
89518 Heidenheim an der Brenz

+49 7321 9469980

heidenheim@work-ing.de
www.work-ing.de

Abteilung(en): Industry & Handwerk

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZDGB Entgeltgruppe: EG 4
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